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	Шаги
	Форма для заполнения с подсказками

	Название проекта
	Придумайте недлинное название проекта, которое бы отражало суть и легко запоминалось

	Краткое описание акции  
	Напишите, пожалуйста, в чем заключается суть проекта. 
Не более трех предложений

	Определяем задачи 
	Укажите, какие шаги надо предпринять, чтобы провести акцию?
· Задача 1: 
· Задача 2: 
· Задача 3: 
· …


	План — залог успешной реализации проекта 
	Напишите, что конкретно необходимо сделать для реализации акции, сколько времени заложить на подготовку каждого этапа:
· Сроки — описание мероприятия 1, ресурсы, ответственные
· Сроки — описание мероприятия 2, ресурсы, ответственные
· Сроки — описание мероприятия 3, ресурсы, ответственные
· … 


	Собираем команду мечты 
	· Какие задачи будут поставлены перед волонтерами? 
· Сколько человек необходимо для реализации акции?
· Перечислите способы набора волонтеров 
· Какие партнеры нужны? Где и как их искать? 


	Планируем расходы  
	Перечислите, пожалуйста, что и в каком количестве нужно закупить для организации и проведения акции: 
· Укажите статью расходов 1:
· Укажите статью расходов 2: 
· Укажите статью расходов 3: 
Подумайте и напишите, что и как можно получить бесплатно: 
· … 


	Не забываем об информационной поддержке  
	Перечислите, каким образом можно организовать информационное сопровождение проекта, при возможности укажите ссылки на источники: 
· Источник 1:
· Источник 2:
· Источник 3: 
· … 


	«Спасибо!» волонтерам 
	Подумайте, каким образом можно выразить благодарность всем, кто принимал участие в реализации проекта: членам команды, контрагентам, партнёрам и пр.:
· Вариант 1:
· Вариант 2:
· Вариант 3:
· …


	




